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Na temelju ¢lanka 4. stavak 1. Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine",

broj 111/18.), ¢lanka 2. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o
primjeni fiskalnih pravila ("Narodne novine", broj 95/19.) i ¢lanka 50. Statuta Opc¢ine Podgorac
("SluZzbeni glasnik Op¢ine Podgorac", broj 1/13. 1 1/18.), Op¢inski nacelnik Opcine Podgorac

donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA ROBA,USLUGA I RADOVA

Clanak 1.

Ovom Procedurom utvrduje se procedura zaprimanja roba, usluga i radova u Op¢ini
Podgorac, osim ako posebnim propisom nije odredeno druk¢ije.

Clanak 2.

Postupak zaprimanja roba, usluga i radova provodi se po slijedecoj proceduri:

l};ﬁ) DOGADAJ NADLEZNOST AKTIVNOST ROK
Za zaprimljenu
Zaprimanje robu/uslugu/radove U trenutku
1. robe/usluge/radova Administrativni tajnik | potpisuje se primka/ zaprimanja
dostavnica robe/usluge/radova
Kontrola odgovara
li isporucena
Zaposlenik koji je roba/obavljena
5 Kontrola inicirao/predloZio usluga/izvedeni U trenutku
' robe/usluge/radova | nabavu robe/koriStenje radovi vrsti 1 zaprimanja
usluge/izvodenje koli€ini iz ugovora/ robe/usluge/radova
radova narudzbenice/ponud
eidr.




Kontrola odgovara
li isporucena

roba/obavljena
Zaposlenici — usluga/izvedeni 7 dana od dana
Testiranje robe/usluge/ nositelji pojedinih radovi kvaliteti i zaprimanja
radova poslova i aktivnosti ostalim robe/usluge/radova
specifikacijama iz
ugovora/narudzbeni
ce/ponude i dr.
Nakon obavljene
Davanje Zaposlenici — kontrole i testiranja 7 dana od dana
robe/usluge/radova nositelji pojedinih robe/usluge/radova, zaprimanja
u upotrebu poslova 1 aktivnosti odobrava se robe/usluge/radova
upotreba

Clanak 3.

Danom stupanja na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura zaprimanja roba,

Clanak 4.

usluga i darova ("Sluzbeni glasnik Op¢ine Podgorac", broj 3/13.).

Ovaj Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objaviti ¢e se u "Sluzbenom
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glasniku Opcéine Podgorac", na oglasnoj plo¢i 1 internetskoj
(www.podgorac.hr).
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