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20. Na temeljdlanka 18. stavak 1. Zakona o grobljima («Narodneineos,
broj 19/98.)¢lanka 11. Odluke o grobljima («Sluzbeni glasniké@p Podgorg, broj 2/06.) i
¢lanka 30. Statuta @me Podgora («Sluzbeni glasnik Gjine Podgoré», broj 07/05. i 1/06.
—ispr.), Oginsko vijete Ogtine Podgorana 11. sjednici od 28. rujna 2006. godine, d g @ i
lo je

ODLUKU
o izmjenama i dopunama Odluke o naknadi kod dodjelgrobnog mjesta i godisnje
grobne naknade za koriStenje grobnog mjesta

Clanak 1.

U Odluci o naknadi kod dodjele grobmojesta i godiSnje grobne naknade za
koriStenje grobnog mjesta («Sluzbeni glasnikéi@@ Podgoré», broj 3/06.) izaclanka 2.
dodaje se nowuilanak 2.a koji glasi:

&uzimaju se od ptanja naknade kod dodjele grobnog mjesta ogopesu
do trenutka donoSenja ove Odluke imaleder® grobno mjesto na jednom od groblja na
podrigju Optine Podgoré, a prebivale su e dio zivotne dobi na poditju Opcine
Podgoré, kao i clanovi uZze obitelji korisnika grobnog mjestaupruznik korisnika,
izvanbr&ni supruznik, potomci i posvojena djeca i njihoupsuznici te roditelji korisnika
groba),a koji su prebivali na podéu Opcine Podgoré »

Clanak 2.

Ova Odluka stupa na snagmog dana od dana objave u «Sluzbenom
glasniku Ogine Podgoré».

Klasa : 363-04/06-01/06
Urbroj : 2149/04-02/06-03
Podgord, 28. rujna 2006.

PREDSJEDNICA
ORCINSKOG VIJE CA:
Zorica Gudelj, v. r.
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21. Na temeljilanka 30. Statuta @me Podgoré («Sluzbeni glasnik Gjne
Podgoré», broj 7/05. i 1/06. — ispr.)dlanka 16. Odluke o komunalnim djelatnostima koje se
mogu obavljati na temelju ugovora o povjeravanjunkoalnih poslova («Sluzbeni glasnik
Opc¢ine Podgoré», broj 2/04.), Opinsko vijete Ogine Podgorana 11. sjednici od 28. rujna
2006. godine,donijelo je

ODLUKU
o prihvaéanju ponude za poslove zimske sluzbe na
nerazvrstanim cestama na podrdju Op¢ine Podgora

Za poslove zimske sluzbe na nerazvrstanim cestamaodrdju Opcine
Podgoré za razdoblije 2006./2007. godinu prikgase ponuda poljoprivrednog obrta
«MojzeS» iz Podgota, P. Preradova 39, kao najpovoljnija.

Cis¢enje snijega na nerazvrstanim cestama u duzincad®dm vrsitice se po
potrebi, a iskljdgivo na poziv Predsjednika poglavarstva.

Svakog radnog dana mora se vrSiti ovjera radradgga od strane @mskog
poglavarstva Ofine Podgoré, a za potpisivanje radnih naloga opundéme se g. Jurica
PoZega.

V.

O poslovima iz teke . ove Odluke izm#u Optine Podgorai poljoprivrednog
obrta «MojzeS» iz Podgara zaklj it ¢e se poseban ugovor.

V.

Ugovor iz t@ke Il. ove Odluke u ime Gine Podgora potpisatée naelnik
Opcine Podgora
VL.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenjaelobjavljena u «Sluzbenom
glasniku Ogine Podgoré&».

Klasa : 363-01/06-01/20
Urbroj : 2149/04-02/06-09
Podgord, 28. rujna 2006.

PREDSJEDNICA OPCINSKOG
VIJECA:



Zorica Gudelj, v. r.
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22. Na temeljdlanka 30. Statuta @me Podgora («Sluzbeni glasnik Gjne
Podgoré«, broj 7/05. i 1/06. — ispr.) dlanka 60. Pravilnika o @&&au i uvjetima provedbe
modela poticanja proizvodnje, modela potpore dalotkprograma ¢euvanja hrvatskih
izvornih i zaStenih pasmina («Narodne novine», broj 11/03.)¢ifgko vijegce Ogine
Podgoré na 11. sjednici od 28. rujna 2006. godine, d g@lio je

ODLUKU
o koriStenju poljoprivrednog zemljiSta u vlasniStvu Republike Hrvatske
u jednoj vegetativnoj sezoni od strane dosadasnjikorisnika

Clanak 1.

Poljoprivredno zemljiSte u vlasniStvu Republikeviiske na podiju Opcine
Podgora, koje koriste i u neprekidnom posjedu atup pravne i fizéke osobe na temelju
ugovora ili pravnog akta kojih je vazenje istekimpgu iste pravne i fizke osobe zadrzati u
posjedu radi nesmetanog i pravodobnog obavljarjagrovredne djelatnosti.

Clanak 2.

Pravnim i fizEkim osobama izllanka 1. ove odluke koriStenje i oldraanje
poljoprivrednog zemljiSta u vlasniStvu Republikeveiiske omoggéiti ¢e se za obavljanje
jesenske sjetve usjeva 2006. godine i za obavljgnjdietne sjetve usjeva, odnosno do
ubiranja proljetnih kultura roda 2007. godine, gasanije do poetka priprema za vegetativnhu
sezonu 2007/2008. godinu.

Clanak 3.

Ovlaguje se Opinsko poglavarstvo QGine Podgora da pravnim i fizékim
osobama izlanka 1. ove Odluke, na njihov dokumentiran i olwaen zahtjev, sukladno
odredbama ove Odluke izda odgovaéajyotvrdu, iskljgivo za potrebe ostvarivanja prava
na nowane poticaje u poljoprivredi .

Clanak 4.

O koristenju zemljiSta u vlasniStvu Republikevéiske s pravnim i fizkim
osobama Ofina Podgora zakljwit ¢e posebni Sporazum u trajanju denom odredbama
¢lanka 2. ove Odluke uz utdivanje jedinstvenog iznosa zakupnine u visini 08,86 kuna
po hektaru za k.o. Podgdr&k.o. Stipanovci, k. 0. Razbojiste, k. 0. KrSinkio. OstroSinci te
400,00 kuna po hektaru za k. 0. Poganovci i k.aifai, s tim da 30% ugovorne vrijednosti
uplate odmah, a preostalih 70% nakon ubiranjaukalt to najkasnije do 31. kolovoza 2007.
godine za jesensku sjetvu, te do 30. studenoga. 2@@ihe za proljetnu sjetvu.

Sporazum iz stavka 1. ov@tpnka sadrzavate i obvezu pravne ili fizke
osobe da Opni Podgora urwei kvalitetne instrumente osiguranja {daja.
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Clanak 5.

Za potpis Sporazuma idanka 4. ove Odluke ovlégje se n&elnik Opine
Podgora.

Clanak 6.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vazitiukadlo koristenju
poljoprivrednog zemljiSta u vlasniStvu Republikeviliske u jednoj vegetativnoj sezoni od
strane dosadasnjih korisnika («Sluzbeni glasniki@pPodgoré», broj 7/05.)

Clanak 7.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od danaeolbja«Sluzbenom
glasniku Ogine Podgoré&».

Klasa : 320-04/06-01/17
Urbroj : 2149/04-02/06-03
Podgora, 28. rujna 2006.

PREDSJEDNICA GRNSKOG
VIJECA:
orta Gudelj, v. r.
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23. Na temeljalanka 30. Statuta @me Podgora («Sluzbeni glasnik Gjne
Podgoré», broj 7/05. i 1/06. - ispr.), @msko vijete Ogtine Podgor&ana 11. sjednici od 28.
rujna 2006. godine,donijelo je

ODLUKU
o izmjenama i dopunama Odluke o pléama duznosnika i djelatnika
u Odjelu za opéinsku samoupravu i upravu Opéine Podgora

Clanak 1.

U Odluci o plgama duznosnika i djelatnika u Odjelu z&iogku samoupravu
i upravu Ogine Podgora («Sluzbeni glasnik Gjne Podgoré», broj 5/05.),¢lanak 2.
mijenja se i glasi:

Koeficijenti za utvdivanje pl&a duznosnika i djelatnika izlanka 1. ove
Odluke odréuju se u slijed&@m vrijednostima:

1. Naelnik 1,8
2. Zamjenik néelnika 1,75
3. Praelnik 1,75
4. Samostalni upravni referent 1,65
5. R&unovodstveni referent 0,9
6. Administrativni referent — Tajnik 0,9
7. Upravni referent — Komunalni redar 0,8
Clanak 2.

Clanak 3. mijenja se i glasi:

Plée duznosnika i djelatnika idanka 1. ove Odluke utduju se na n&n da
se osnovica za ohran pla&a pomnozi s koeficijentom idanka 2. ove Odluke.
Kao osnovica za ob¥an plaa iz prethodnog stavka utiuje se osnovica
propisana za drzavne sluzbenike i namjestenike.
Iznos plee utviden u skladu sa stavkom 1. ovélgnka uvéava se za 0,5 %
za svaku navrSenu godinu radnog staza, a najvie 20
Pored pta duznosnicima i djelatnicima &anka 1. ove Odluke pripadaju i
ostala materijalna prava sukladno Pravilniku o nadodnosima i odgovornostima sluzbenika
i namjeStenika za povrede sluzbene odnosno raditeodti u Odjelu za d@mnsku samoupravu
i upravu Ogine Podgorai propisima kojima se udeje politika plaa.

Clanak 3.



Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dangeabj&luzbenom glasniku
Opcine Podgord’, a primjenjuje se od 01. listopada 2006. godine.
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Klasa : 120-01/06-01/04
Urbroj : 2149/04-02/06-03
Podgord, 28. rujna 2006.

PREDSJEDNI@PC’INSKOG
VIJECA:
Zorica Gudelj, v. r.
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24. Na temeljdlanka 30. Statuta @me Podgora («Sluzbeni glasnik Gjpne
Podgoré», broj 7/05. i 1/06. — ispr.), @msko vijete Ogtine Podgorana 11. sjednici od 28.
rujna 2006. godine,donijelo je

ZAKLJUCAK

1. Usvaja se Program razvoja poslovne zone «Podgokaji je izradio
Centar za prostorno utenje i arhitekturu d.o.o. Zagreb.

2. Program razvoja poslovne zone «Podgerd&ini sastavni dio ovog
Zakljucka.

3. Ovaj Zakljukak ¢e se objaviti u «Sluzbenom glasnikud@ Podgoré».

Klasa : 302-01/06-01/04
Urbroj : 2149/04-02/06-05
Podgord, 28. rujna 2006.

PREDSJEDNICA
OPCINSKOG VIJE CA:
Zorica Gudelj, v. r.
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25. Na temeljdlanka 30. Statuta @me Podgora («Sluzbeni glasnik Gjine
Podgoré», broj 7/05. i 1/06. — ispr.), @msko vijete Ogtine Podgorana 11. sjednici od 28.
rujna 2006. godine,donijelo je

ZAKLIUCAK

1. Usvaja se lzvje® o realizaciji godiSnjeg plana i programa radaceg
vrti¢a « Zvorti¢» NaSice za 2005./2006. pedagoSku godinu.

2. Ovaj Zakljkak ¢e se objaviti u «Sluzbenom glasnikud@@ Podgoré».

Klasa : 601-01/06-01/01
Urbroj : 2149/04-02/06-03
Podgord, 28. rujna 2006.

PREDSJEDNICA QBINSKOG
VIJE CA:
ZaiGudelj, v. r.
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26. Na temeljalanka 30. Statuta @me Podgora («Sluzbeni glasnik Gjne
Podgoré», broj 7/05. i 1/06. — ispr.), @msko vijete Ogtine Podgorana 11. sjednici od 28.
rujna 2006. godine,donijelo je

ZAKLIUCAK

1. Usvaja se lzvjeStaj o prihodima i rashodima, primeci izdacima Ogine
Podgoré za razdoblje od 01.01.2006. do 30.06.2006. godine.

2. Ovaj Zaklj¢ak ¢e se objaviti u «Sluzbenom glasnikudd@ Podgoré».

Klasa : 400-04/06-01/02
Urbroj : 2149/04-02/06-03
Podgora, 28. rujna 2006.

PREDSJEDNICA QBINSKOG
VIJE CA:
ZoriGaudelj, v. .
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27. Na temeljdlanka 30. Statuta @me Podgora («Sluzbeni glasnik Gjne
Podgoré», broj 7/05. i 1/06. — ispr.), @msko vijete Ogtine Podgorana 11. sjednici od 28.
rujna 2006. godine,donijelo je

ZAKLIUCAK

1. Usvaja se lzvje® o obavljenom uvidu u prafan i financijske izvjeStaje
Opc¢ine Podgoraza 2005. godinu.

2. Ovaj Zaklj¢ak ¢e se objaviti u «Sluzbenom glasnikudde Podgoré».

Klasa : 041-01/06-01/01
Urbroj : 2149/04-02/06-03
Podgora, 28. rujna 2006.

PREDSJEDNICA QBINSKOG
VIJECA:
ZoriGaudelj, v. .
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28. Na temelju¢lanka 30. Statuta @me Podgora («Sluzbeni glasnik Gjne

Podgoré», broj 7/05. 1 1/06. — ispr.), @msko vijece Ogine Podgorana 11. sjednici od 28.
rujna 2006. godine,donijelo je

ZAKLJUCAK

=

Opcinsko vijete Oine Podgora suglasno je dée se prije razmatranja

zamolbe Grdanske zajednice Zena RH iz Rovinja za otvaranensiia za

zene i djecu izlozenu agresiji u obitelji, u zgra@itare Skole» u Podgaéra

Hinka Juhna 8, provesti anketadnegratanima naselja Podgara

2. Za provaienje ankete iz tke 1. ovog Zakljitka zaduzuje se Odjel za
opcinsku samoupravu i upravu Gipe Podgora

3. Opcinsko vijece Opgine Podgora ¢e prilikom donoSenja Odluke o zamolbi
iz tocke 1. ovog Zakljgka uzeti u obzir rezultate ankete.

4. Ovaj Zakljwak ¢e se objaviti u «Sluzbenom glasnikud@@ Podgoré».

Klasa : 940-03/06-01/01
Urbroj : 2149/04-02/06-02
Podgord, 28. rujna 2006.

PREDSJEDNICA GEINSKOG
VIJECA:
Zorica Gudeljrv.
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17. Na temelju odredbi Zakona o arhivskom gradiarhivima («Narodne novine»,
broj 105/97. i 64/00.) ilanka 45. Statuta @me Podgora («Sluzbeni glasnik Gjne
Podgoré», broj 7/05. 1 1/06. — ispr.), @msko poglavarstvo Giine Podgorana 21. sjednici
od 19. rujna 2006. godine po pribavljenoj suglasioszavnog arhiva u Osijeku, donijel
o je

PRAVILNIK
0 zastiti arhivskog i registraturnog gradiva

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom urije prikupljanje, odlaganje, tia i uvjeti cuvanja, obrada,
odabiranje i izldivanje, zastita i koriStenje arhivskog i registratg gradiva koje je nastalo,
zaprimljeno ili se koristi u poslovanju @pe Podgorg kao i predaja gradiva Drzavnom
arhivu u Osijeku (u daljnjem tekstu: Drzavni arhiv)

Sastavni dio ovoga Pravilnika predstavlja u pkivitPoseban popis arhivskog i
registraturnog gradiva @me Podgor& s rokovima ¢uvanja, koji obuhvéa cjelokupno
arhivsko i registraturno gradivo koje nastaje ul@eenju Ogine Podgora

Clanak 2.

Cjelokupno arhivsko i registraturno gradivo & Podgora od interesa je za
Republiku Hrvatsku i ima njezinu osobitu zastitz lodzira je li registrirano ili evidentirano.

Za cjelokupno arhivsko i registraturno gradivo ¢Dp Podgora odgovaran je
natelnik Optine Podgora

Nadzor nad zastitom cjelokupnoga arhivskog i tegfigrnog gradiva obavlja Drzavni
arhiv te se u tom smislu obvezuju na suradnju sed® odgovorne i zaduzene za gradivo.

Clanak 3.
Definicije pojmova za potrebe ovoga Pravilnika :

Arhivska jedinica _gradiva jest najmanja logko-sadrzajna jedinica organizacije
gradiva (predmet, dosje, spis, perididefiniran upisnik, zapisnik i dr.).

Arhivska knjiga _ je evidencija ulaska gradiva u pismohranu, premstama i
kolicinama.

Arhivskim (reqistraturnim) gradivom _ smatra se cjelokupna dokumentacija nastala
radom ili u posjedu Qpne Podgor& bez obzira je ili nije evidentirana kroz sluzbene
evidencije (npr. Dokumentacija nastala u uredskgroslovanju, sluzbenome poslovanju,
evidencije,).




Izlu¢ivanje je postupak kojim se iz neke cjeline gradiva izdyuajjedinicediji je
utvrdeni rokcuvanja istekao.
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Konvecionalno gradivoje gradivo z&ije iscitavanje nisu potrebni posebni deg.

Nekonvencionalno gradivoge ono z&ije su igitavanje potrebni posebni ui&i. Ono
moze biti na optiko-magnetskim medijima, na mikrofilmu ili na CD-u.

Odabiranje arhivskoga gradiva je postupak kojim se iz registraog gradiva
temeljem utvdenih propisa odabire arhivsko gradivo za trajneanije.

Odgovorna osoba za pismohrange voditelj ustrojstvene jedinice dijem je sastavu
organizirana pismohrana, odnosno osoba na koju véakoovlasti prenese
ministar/ravnatelj/direktor.

Poseban popis gradiva s rokovima&uvanja je popis jedinica gradiva organiziran
prema sadrzajnim cjelinama (poslovnim pdgirna), s ozn&enim rokovimacuvanja za
svaku jedinicu popisa i postupkom s gradivom nakteka rokauvanja.

Tehni¢ka jedinica _gradiva je jedinica fiztke organizacije gradiva (svezanj, kutija,
fascikl, mapa, mikrofilmska rola, magnetska trakB).

ZaduZena osoba za pismohranuje osoba koja neposredno obavlja poslove
pismohrane.

Zbirna evidencija gradiva je popis jedinica cjelokupnoga gradiva u posjedui@p
Podgoré, bez obzira na mjestéuvanja organiziran prema sadrzajnim (dokumentaaonkk
cjelinama.

Clanak 4.

Arhivsko i registraturno gradivo nastalo tijekondaai poslovanja Ofine Podgora
predstavljaju cjelinu i u pravilu se ne moze dijeli

.  OBVEZE STVARATELJA | IMATELJA JAVNOG
ARHIVSKOG | REGISTRATURNOG GRADIVA

Clanak 5.

Opc¢ina Podgora kao stvaratelj i imatelj javnoga arhivskog i régiturnog gradiva
duzna je temeljem Pravilnika o zastitcuvanju arhivskog i registraturnog gradiva izvan
arhiva ( «Narodne novine», broj 63/04) :

- savjesno g&uvati u sréenom stanju i osiguravati od o&@ja do predaje
Drzavnom arhivu,

- dostavljati na zahtjev Drzavnog arhiva popis gradijavljati sve promjene
u vezi s njim,

- pribavljati miSljenje Drzavnog arhiva prije poduama mjera koje se
odnose na gradivo,

- redovito odabirati arhivsko gradivo iz registratogrgradiva,

- redovito periodiki izlucivati gradivo kojemu su istekli roko¢uvanja,

- omoguiti ovlastenim djelatnicima DrZzavnog arhiva obamj@ strénog
nadzora naduvanjem gradiva.

Oprc¢ina Podgora je takater duzna izvijestiti Drzavni arhiv o svakoj svoppmjeni



statusa i ustrojstva radi davanja misljenja o ygoeshju s gradivom.
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lIl. PRIKUPLJANJE, OBRADA | CUVANJE GRADIVA

Clanak 6.

Konvecionalno i nekonvecionalno gradivo prikuplg gaprima, obrhje, evidentira,
odabire i izl¢uje, te osigurava od o$tenja, unistenja i zagubljenja u pismohrani.

Odreiene cjeline gradiva mogu sevati i obrativati u drugoj ustrojstvenoj jedinici
osim pismohrane ako je to potrebno radi poslovaako je tako ututeno ovim Pravilnikom
ili posebnom odlukom (navesti koje cjeline gradsefuvaju izvan pismohrane i gdje : npr.
Raunovodstvena dokumentacija, odeee sluzbene i poslovne evidencije, poén&
poslovna dokumentacija i sl.).

Ustrojstvena jedinica kojauva ili obratuje neku cjelinu gradiva izvan pismohrane
duzna je to gradivo evidentirati te pismohrani reto dostavljati podatke o jedinicama
gradiva koje posjeduje, radi upisa u Zbirnu evidienez ¢lanka 7. ovoga Pravilnika i
provaienja postupka odabiranja i iziuanja.

Clanak 7.

U okviru uredovanja pismohrane vodi se :

a) Arhivska knjiga, kao knjiga evidencije ulask&iaskog i registraturnog gradiva u
pismohranu (obrazac 12 NN / ulazna knjiga s podagi

b) Zbirna evidencija o gradivu, organizirana kaapis arhivskih jedinica gradiva
unutar sadrzajnih cjelina, kao @pnventarni pregled cjelokupnoga arhivskog i régigirnog
gradiva koje je po bilo kakvoj osnovi u posjeduirdh evidencija sadrzava sljegepodatke:
redni broj, oznaka, naziv, sadrzaj, vrijeme nastakklicina, nosa, rok ¢uvanja, napomena.

Clanak 8.

Prijepisi (preslici) Arhivske knjige i Zbirne evideije gradiva iz prethodnafianka,
dostavljaju se Drzavnom arhivu redovito jednom §oph.

1. Konvecionalno gradivo
Clanak 9.

RijeSeni predmeti i dovrSeni spisi (dalje: gradigtgvljaju se u za to odtene omote,
fascikle, registratore, arhivske kutije, sveznjewe/eze ili arhivske mape (fascikle s
preklopom) i sl. tehitke arhivske jedinice. U ustrojstvenoj jedinici ydjge gradivo nastalo
(u tzv. Préuvnoj pismohrani), ono saiva najviSe dvije godine od zavrSetka predmetaoNak
toga roka gradivo se obavezno predaje u pismoh@sim u sldajevima iz¢lanka 6. stavka
3. ovog Pravilnika, u sdenom stanju, teh&ki opremljeno te popisano.

Rukovoditelj svake ustrojstvene jedinice odgovojanza arhivsko i registraturno
gradivo koje nastaje u njegovom poslovnom pégruod trenutka zaprimanja i obrade do
predaje na daljnjéuvanje.



Svaki zaposlenik odgovoran je za gradivo za kejezaduzen u pogledu sadrzaja
podataka, pravodobne obrade, te ukupnog stanjagvaedmeta kojim raspolaze.
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Svaki zaposlenik koji je zaduzen za gradivo dodgye u pismohranu, duzan ga je
tijekom godine odlagati po utenom planu koji odgovara naravi posla, te ga svasiau
odgovarajde arhivske jedinice. Na svaku arhivsku jedinicpiggju se sljed@ podaci : naziv
institucije, ustrojstvena jedinica, godina nastargtadiva, naziv i vrsta gradiva, raspon
brojeva predmeta u arhivskoj jedinici, rékvanja gradiva.

Clanak 10.

Arhivsko i registraturno gradivo predaje se u pibnamu u sréenom stanju, u
tehnicki oblikovanim i oznaenim arhivskim jedinicama, te uz popis jedinica diyra
obuhva&enog primopredajnim zapisnikom.

Primopredajni zapisnik supotpisuju ovlaSteni zégmsi koji predaju gradivo i
odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlersmohrani.

Primopredajni zapisnik izdaje se u dva primjerka, od kojih jedanva ustrojstvena
jedinica koja predaje gradivo, a drugi odgovornabas za rad pismohrane, odnosno
zaposlenik u pismohrani.

Odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zagoslepismohrani, duzan je
pregledati sve preuzeto gradivo i provjeritinost upisanih podataka.

Clanak 11.

Po prijemu i obradi arhivskog i registraturnog gvadha néin propisan u odredbama
ovog Pravilnika, gradivo se raspduge na police, odnosno ormare u odgovataju
prostorijama pismohrane.

Arhivsko i registraturno gradivo u pismohrani restava se prema sadrzajnim
cjelinama, vremenu nastanka, vrstama gradiva iviokacuvanja. Nakon smjeStanja gradiva
jednog godista na police i u ormare, obavlja seeminanje arhivskih jedinica.

2. Nekonvecionalno gradivo
Clanak 12.

Dokumenti nastali ili zaprimljeni u elektratkiom obliku, baze podataka, elektréike
kopije dokumenata i drugi elektr@hki zapisi nastali u poslovanguvaju se na r@n koji ih
osigurava od neovlaStenog pristupa, brisanja, faijga ili gubitka podataka, sukladno
vazeiim standardima te dobroj praksi upravljanja i ze§tiformacijskih sustava.

Za svaki r@unalni sustav, odnosno aplikaciju koja se koristi pohranu ili rad s
elektrontkim dokumentima i drugim elektratkim zapisima, obvezno je odrediti osobu koja
je odgovorna za zastitu podataka, redovitu izragursosnih kopija i arhiviranje podataka, te
u pisanom obliku utvrditi postupak Eestalost izrade sigurnosnih kopija, te postupalowbn
podataka u skaju greSke ili gubitka podataka.

Postupci izrade sigurnosnih kopija i obnove pddatiebaju biti takvi da omoge
sigurnu i cjelovitu obnovu podataka u kratkom roku.
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Clanak 13.

Kod uvaienja ili izmjena aplikacije, baze podataka ili fata zapisa, obvezno je u
pisanom obliku opisati: svrhu, opseg icmakoriStenja aplikacije, minimalne hardverske i
softverske zahtjeve, mjere zaStite zapisa od néteriag pristupa, mijenjanja i gubitka
podataka, format i strukturu zapisa, préavii n&in trajne pohrane zapisa (npuvanja u
izvornom formatu, konverzija u drugi format, komij@a na drugi medij i dr.), @
(tehnologija) na kojice se osigurati pristup podacima ako je préelmd cuvanje izvan
izvornog hardverskog i softverskog okruzenjatimgpredaje gradiva arhivu (format zapisa i
medij, aplikacija / tehnologija za pristup podacikoga treba omodiiti iskoristivost podataka
nakon predaje, dokumentacija o aplikaciji i struktmapisa, dokumentacija o postupku
pripreme za predaju).

Clanak 14.

Elektronitki dokumenti i drugi elektrokki zapisi arhiviraju se £uvaju u najmanje
dva primjerka. Barem jedan primjerak treba bitiatakla je iz njega moga obnoviti podatke
i moguenost njihova pregledavanja i koriStenja ucésju gubitka ili oStéenja podataka u
ratunalnom sustavu u kojem se obavlja pohrana i olrapesa.

Pri izradi arhivske kopije obvezno se u pisanorfikabutvrduje predmet arhiviranja,
format i struktura zapisa, vrijeme i odgovornostizadu kopije, te da li se zapisi i dalje
cuvaju u izvorisSnom informacijskom sustavu ili brigunjega.

Prije predaje arhivskih kopija na mjestovanja obvezno se provjerava njihova
cjelovitost,citljivost i ispravnost.

Arhivske se kopije predaju na mjestavanja s programima, odnosno aplikacijama
koje su potrebne za njihovo pregledavanje i komigte ili s podrobnim uputama o
hardverskim i softverskim zahtjevima za prikaz iri&ktenje i navodom o informacijskom
sustavu koji trenutno to omoguje.

Cjelovitost, citljivost i ispravnost arhivskih kopija elektratkih zapisa redovito se
provjerava najmanje jedanput godiSnje. Presnima&vaajnovi medij vrSi se nhajmanje svake
pete godine, a obvezno ako su prilikom provjer&ene pogreske ili ako je primjerak arhivske
kopije neitljiv, oStecen ili izgubljen.

IV. KORISTENJE GRADIVA
Clanak 15.

KoriStenje gradiva odobrava osoba odgovorna zgismohrane, odnosno zaposlenik
u pismohrani.

Arhivsko i registraturno gradivo moze se koristitprostorijama pismohrane samo i
jedino uz nazénost odgovorne osobe za rad pismohrane, odnosmsleagka zaduzenog za
pismohranu.

KoriStenje se ostvaruje neposrednim uvidom u traggadivo, izdavanjem preslika ili
izdavanjem originala.



Originalno arhivsko i registraturno gradivo mo&izsdati na privremeno koriStenje
jedino putem odgovaraje potvrde (reversa) i obaveznog upisa u Knjigu gbeudok je za
uvid i izdavanje kopije potreban samo upis u evagan
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Clanak 16.

Osoba koja je preuzela gradivo na koriStenje, dye€nsto vratiti u roku nazr@nom
u reversu.

Revers se izdaje u tri primjerka. Jedan primjepakvrde (reversa) ostavlja se na
mjestu gdje je gradivo izdvojeno, drugi primjeradma odgovorna osoba za rad pismohrane,
odnosno zaposlenik u pismohrani, aéitrprimjerak dobiva zaposlenik, odnosno korisnik
gradiva. Poslije koriStenja gradivo se obavezndaireza mjesto odakle je i uzeto, a revers se
poniStava.

Clanak 17.

Izdavanje arhivskog i registraturnog gradiva zajsk korisnike, koji temeljem
zakona i propisa imaju pravo uvida u informacijelrgane u gradivu, obavlja se temeljem
pismene zamolbe traZzitelja.

KoriStenje gradiva moze se uskratiti uésligevima koje propisuje&l. 8. Zakona o
pravu na pristup informacijama (« Narodne novirej 172/03.).

Clanak 18.

Krajem svake godine, odnosno prije godiSnjega ulggaovog gradiva u pismohranu,
vrsi se provjera je li tijekom godine pakno gradivo vréeno u pismohranu. Nadzor obavlja
odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlersmohrani.

Utvrdi li se da posieno gradivo nije vr&eno, odgovorna osoba za rad pismohrane,
odnosno zaposlenik u pismohrani, traze povrat geadi

Korisnik gradiva pismeno potdunje, uz supotpis odgovorne osobe ustrojstvene
jedinice, ukoliko mu zaduzeno gradivo treba i ed#oj godini.

V. POSTUPAK ODABIRANJA | 1IZLU CIVANJA GRADIVA
Clanak 10.

Redovito, a najkasnije 5 godina od posljednjegvedenog postupka, obavlja se
odabiranje arhivskog i izfivanje onog dijela registraturnog gradiva kojem peema
utvrdenim propisima proSao raduvanja, kako bi se u pismohrani pravovremeno oslabo
prostor za prirast novog gradiva.

Odabiranje arhivskog i izéivanje registraturnog gradiva obavlja se samo kkoje
gradivo sréeno i popisano sukladritanku 7. st. 2., télancima 11. i 14. ovoga Pravilnika.

Odabiranje arhivskog i iztivanje registraturnog gradiva obavlja se temeljem
Pravilnika o vrednovanju te postupku odabiranjaludgivanja arhivskoga gradiva («Narodne
novine» broj 90/2002), kao i Posebnoga popisal.id. st. 2. ovoga Pravilnika, na kojega
suglasnost daje Drzavni arhiv.

Clanak 20.



Rokovicuvanja navedeni u popisudk 1. st. 2. ovoga Pravilnika pmju teci :
- kod uredskih knjiga i evidencija — do kraja gaposljednjeg upisa,
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- kod vaienja postupaka - do kraja godine u kojoj je posktugmvrsen,

- kod rjeSenja, dozvola, odobrenja, potvrda sa ogeamn trajanjem — do
kraja godine u kojoj su rjeSenja, dozvole ili odatja prestali vrijediti ili su
se prestali primjenjivati,

- kod raunovodstvene i knjigovodstvene dokumentacije — oanhad
prihvatanja zavrsnog taina za godinu na koju se ta dokumentacija odnosi,

- kod personalnih listova — od godine osnutka pelsogdista,

- kod ostalog gradiva — do kraja godine u kojaggijadivo nastalo.

Clanak 21.

Postupak za izltivanje registraturnog gradiva pokesodgovorna osoba, ¢&nik.

Popis gradiva za iztivanje treba sadrzavati naziv stvaratelja gradivgtrojstvenu
jedinicu u kojoj je gradivo nastalo, jasan tdo naziv vrste gradiva koje se izldivati,
starost gradiva (vrijeme nastanka) i Kolu izrazenu brojem sveZnjeva, registratora, knjiga
sl.

Za svaku vrstu gradiva ukratko se obrazlaze z&SredlaZze za iztivanje i uniStenje
(npr. istekao rokéuvanja sukladno popisu iglanka 1. stavak 2. nepotrebno za daljnje
poslovanje, statistki obrateno i sl.).

Clanak 22.

Prema potrebi, u pripremi izlivanja moze sudjelovati i stni djelatnik Drzavnog
arhiva.

Clanak 23.

Popis gradiva predloZzenog za iahanje, te potpisan od odgovorne osobe, dostavlja
se Drzavnom arhivu.

Drzavni arhiv izdaje rjeSenje kojim moze predlazgnadivo za izltivanje u cijelosti
odobriti, ili djelomitno ili u cijelosti odbiti.

Clanak 24.

Po primitku rjeSenja o odobrenju izluanja iz prethodnoglanka, odgovorna osoba
donosi odluku o izléivanju kojom se utwduje n&in uniStavanja dothoga gradiva.

O postupku uniStavanja izlenog gradiva sastavlja se zapisnik, kojega se jedan
primjerak dostavlja Drzavnom arhivu.

Clanak 25.

Ukoliko gradivo sadrzi povjerljive podatke, unistaye se obavezno provodi natima
da podaci ne budu dostupni osobama koje nemajwprada u njih.
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Clanak 26.

Izlu¢ivanje registraturnog gradiva biljezi se u Arhivgkmjizi, odnosno u Zbirnoj
evidenciji gradiva u pismohrani, s naznakom brojdatuma rjeSenja Drzavnog arhiva o
odobrenju izldivanja.

Clanak 27.

Arhivsko gradivo Opine Podgora predaje se Drzavnom arhivu temeljem Zakona o
arhivskom gradivu i arhivima («Narodne novine», jbi®5/97.) i Pravilnika o predaji
arhivskog gradiva arhivima («Narodne novine», I9@[02.).

Javno arhivsko gradivo predaje se Drzavnom arhivoku koji u pravilu ne moze biti
dulji od 30 godina od njegova nastanka. Gradivonsée predati i prije isteka toga roka, ako
se o0 tome sporazume Epa Podgorai Drzavni arhiv, ili ako je to nuzno radi zaStgeadiva.

Arhivsko gradivo Opine Podgora predaje se tek nakon provedenog odabiranja i
izlu¢ivanja, u izvorniku, sreno i tehntki opremljeno, ozn&no, popisano i cjelovito za
odreteno vremensko razdoblje.

O primopredaji arhivskog gradiva Drzavni arhivtaga Zapisnikciji je sastavni dio
popis predanog gradiva.

VI. ZAPOSLENICI VEZANI UZ RAD PISMOHRANE

Clanak 28.

Opc¢ina Podgora duzna je imati odgovornu osobu za rad pismohraneatiuzenog
zaposlenika s punim ili djelogmim radnim vremenom u pismohrani.

Clanak 29.

Zaposlenik u pismohrani mora imati najmanje sredijutnu spremu, kao i polozen
strieni ispit za djelatnika u pismohrani, sukladno Plraku o polaganju ispita o stnoj
osposobljenosti radnika za zadatke i poslove eadthivske i registraturne gigizvan arhiva
( «Narodne novine» broj 17/87).

Ukoliko zaposlenik iz stavka 1. ovaganka nema polozZzen stmi ispit, duZzan ga je
poloziti u roku 1 godine od dana stupanja na 0espp.

Clanak 30.
Zaposlenik u pismohrani obavlja sljégeposlove :
- sraiivanje i popisivanje gradiva,

- osiguranje materijalno-fizke zastite gradiva,
- odabiranje arhivskog gradiva,



- izlucivanje registraturnog gradiva kojem su prosli rakaawanja,

- priprema predaje arhivskog gradiva Drzavnom arhivu,

- izdavanje gradiva na korisStenje, tedenje evidencija o tome.
206

Clanak 31.

Zaposlenik u pismohrani duzan je u svome radu paihati se etkog kodeksa
arhivista, a posebice :

- Cuvati integritet gradiva i na taj &ia pruzati jamstvo da ono predstavlja
trajno i pouzdano svjedanstvo proslosti,

- dokumentirati sve postupke pri obradi gradiva iamlati ih,

- postivati slobodu pristupa informacijama i propissvezi s povjerljivo&u
podataka i zaStitom privatnosti, i postupati unugaranica zakonskih
propisa koji su na snazi,

- 0sobito povjerenje koje mu je povjereno koristdi @obro sviju i ne sluziti
se svojim polozajem za vlastitu ili bitu neopravdanu korist,

- nastojati posti najbolju strénu razinu sustavno i stalno obnavlj@javoje
znanje s podrija arhivistike i dijeliti s drugima rezultate svojistrazivanja
I iskustava.

VIl. PROSTOR PISMOHRANE

Clanak 32.

Opcina Podgora je duzna osigurati primjeren prostor i opremu mgeStaj i zastitu
arhivskog i registraturnog gradiva.
Materijalna (fizEko-tehntka) zastita arhivskog i registraturnog gradiva oladh
fizicko-tehntku zastitu od oStenja, uniStenja ili nestanka.
Materijalna zaStita osigurava se :
- obaveznim zakljgavanjem prostorija pismohrane, zatvaranjem prozora
iskljucivanjem strujnog toka kada se u spremistu ne radi,
- redovitim ¢iS¢enjem i otpraSivanjem spremista i odlozenoga gegdie
prozr&ivanjem prostorija,
- odrzavanjem odgovaraja temperature ( 12-18 C) i vlaznosti ( 50-70%),
- redovitim otklanjanjem nedostataka koji bi moglivdeti do oStéenja
gradiva.

Clanak 33.

Odgovarajdgim prostorom za pohranu arhivskog i registraturgogdiva smatraju se
prostorije koje su suhe, proZree, osigurane od pozara i #ea udaljene od mjesta otvorenog
plamena i od prostorija u kojima séuvaju lako zapaljive tvari, bez vodovodnih,
kanalizacijskih, plinskih i elekinih instalacija te razvodnih vodova i dega centralnog
grijanja bez odgovarage zastite, ukljtujuci i zastitu od nadolaska nadzemnih i podzemnih
voda.

Sve instalacije moraju uvijek biti ispravne i poaidzorom.



U prostorijama pismohrane strogo je zabranjenemes
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Clanak 34.
Prostorije pismohrane moraju imati odgovaéajmventar kao Sto su police, ormari,
stalaze, ljestve, stol, dobro osvjetljenje i dr.
Prostorije moraju biti osigurane valjanim dagma za sigurno zatvaranje vrata, te
opremljene odgovaragum brojem protupozarnih aparata na prah.
Clanak 35.
Pristup u pismohranu dozvoljen je samo osobi za pamohrane, odnosno
zaposleniku u pismohrani.

Brigu o uréenju pismohrane, te nadzor nad radom u pismohrawiogi odgovorna
osoba ustrojstvene jedinice u kojoj se nalazi plaraina.

VIIl. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 36.
Odgovorne osobe za cjelokupno arhivsko i registnatugradivo nastalo tijekom

poslovanja obvezne su postupati u skladu s odreabZakona o arhivskom gradivu i
arhivima te odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 37.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se ndnnapo postupku utdenim za
njegovo donosenje.

Clanak 38.
Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilnikpnimjenjuje se Zakon o
arhivskom gradivu i arhivima, njegovi podzakonskii,akao i drugi zakonski propisi kojima
se poblize utvtuje rukovanje i rokovéuvanija arhivskog i registraturnog gradiva.

Clanak 39.

Poseban popis arhivskog i registraturnog gradivair@pPodgoré& primjenjuje se po
pribavljenoj suglasnosti Drzavnog arhiva.

Clanak 40.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestdi Vravilnik o zastiti arhivskoga
i registraturnog gradiva («Sluzbeni glasnikéide Podgoré», broj 7/05.).
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Clanak 41.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dajave®lu «Sluzbenom glasniku
Opcine Podgora.

Klasa : 036-02/06-01/01
Urbroj : 2149/04-03/06-03
Podgora, 19. rujna 2006.

ZAMJENIK NA CELNIKA:
Ivica Borovika, v. r.
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POSEBAN POPIS S ROKOVIMA CUVANJA ARHIVSKOG |
REGISTRATURNOG GRADIVA OP CINE PODGORAC

DRZAVNO URE PENJE | UPRAVA:

a) trajno se cuva dlijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:

broj:

1. Politicko — teritorijalne podijele

2. Teritorijalna razgraienja i imenovanja ulica

3. Referendum — objavljivanje rezultata

4. Biracki popisi

5. Odluka o uporabi grba i zastavecope

6. Nagrade i priznanja

7. Suradnja s inozemstvom

8. Sluzbeni glasnik apne

9. Donosenje i objavljivanje propisa

10. Statut ogine

11. Poslovnik o radu Oginskog vije&a i Poglavarstva

12. Popis vij€nika Oginskog vij&a

13. Zapisnici i prilozi sa sjednica @mskog vij&a

14. Spisi odbora, komisija i tijela imenovanih od éyskog vij&a
15. Zapisnici i prilozi sa sjednica @mskog poglavarstva

16. Godisnja izvje&a Ogtinskog vij&a i Poglavarstva

17. Spisi odbora, komisija i tijela imenovanih od &yskog poglavarstva
18. Spisi o ustroju lokalnih tijela uprave i o unutamm ustroju
19. Spisi 0 ustroju mjesnih odbora

20. Opceniti spisi iz nadleznosti mjesnih odbora

21. Ocevidnici o duznosnicima

22. Ocevidnici o kadrovima

23. UrudZbeni zapisnik, @&vidnik upisa

24. Upravni postupak, @vidnik upisa

25. Kazalo urudzbenog zapisnika i upravnog postupka

26. Peati, zigovi, Stambilji — ¢evidnik

27. Upravni nadzor — zapisnik

28. Zapisnici o nadzoru nadleznog arhiva, &Wanja, arhivske evidencije
29. Vjerska pitanja — ofenito

30. Dokumentacija o samodoprinosima i investicijamasibtivmjesnih zajednica

b) po isteku najmanje 10 godina izZlucuje se dlijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:



broj:
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Doma&ta suradnja

Pokroviteljstvo — openito

Prednacrti spisa koji nisu sastavni dio zapisni&ajednice
Civilna zastita — koordinacija i rad

Ostali spisi 0 sluzbenicima i namjeStenicima

agrwnE

C) po isteku najmanje 5 godina iZlucuje se dlijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:

broj:

1. Referendumi, inicijative i odluke o raspisivanju

2. Komisija za provdenje referenduma — osnivanje

3. Prijedlog odluke o uporabi grba i zastaveiop

4. Nagrade i priznanja — prijedlozi

5. Obiljezavanje obljetnica i dodjele sredstava

6. DonoSenje propisa — prijedlog

7. Nacrt propisa — prijedlog

8. Davanje suglasnosti, miSljenja i prijedloga na hacr
9. Suglasnost na Statut

10. Pozivi za sjednicu sa materijalom

11. Periodtna izviesa Ogtinskog vij&a i Poglavarstva
12. Upravno poslovanje, organizacija, metode i tehnada
13. lzdavanje uvjerenja, potvrda i raznih suglasnosti
14. Natpisne i objavne pte

15. Tiskanje i umnozZavanje materijala

16. Uredsko poslovanje — turé@nje, primjena upute

17. Predstavke i prituzbe — égnito

18. Molbe i prijedlozi

d) po isteku najmanje 3 godine izZlucuje se dlijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:

broj:

1. PosStanske i druge dostavne knjige

2. Tipizirani podnesci, zamolnice, pozivi, obavijegtformacije ogeg karaktera
3. Potvrde i uvjerenja ogratene vaznosti i molbe za njihovo izdavanje

4, Unutarnje dopisivanje

e) po isteku najmanje 1 godine iZucuje se slijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:
broj:

1. Glasaki listici
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RAD | RADNI ODNOSI:

a) trajno se cuva dlijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:
broj:
1. Mati¢ne knjige djelatnika

b) po isteku najmanje 50 godina izZlucuje se slijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:

broj:

1. Zasnivanje i prestanak radnog odnosa
2. Personalni dosijei

3. Strueno obrazovanje i stimi ispiti

c) poisteku najmanje 10 godina izlucuje se slijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:

broj:

1. Raspored djelatnika na radno mjesto

2. Nagrade za rad, néane poméi i otpremnine
3. Zastita od pozara i eksploziva - mjere

d) poisteku najmanje 5 godina izZlucuje se dijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:
broj:

Natjetaji, prijave na natjgj i izbor kandidata

Spisi u svezi s ptaom djelatnika

Radni sporovi, disciplinska odgovornost

Ucenici na praksi

Ugovori o djelu

Razne potvrde iz radnog odnosa za porezne olakSice
\ojna obveza - ofenito

NouokrwhE

€) po isteku najmanje 3 godineizlucuje se slijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:
broj:

1. Evidencije o prisutnosti na radu



f) po isteku najmanje 2 godine izZlucuje se slijedeca dokumentacija:
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Redni Vrsta gradiva:

broj:

1 IzvjeStaji i doznake za bolovanje

2. Multiplikati personalnih rjeSenja o zaposlenicinma/@rnik u dosjeu)
3 Rasporedi i rjeSenja o godiSnjem odmoru

g) poisteku najmanje 1 godineizlucuje se slijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:

broj:

1. Rasporedi dezurstava

2. Knjiga evidencije stranaka
GOSPODARSTVO:

a) trajno se cuva dlijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:

broj:

1. Gospodarski razvoj — godisnje izv§eS

2. Gospodarska suradnja

3. Projekti gospodarskog razvoja

4. Poljoprivreda — ofenito

5. Spisi 0 razvoju poljoprivrede

6. Vodoprivreda — ofenito

7. Planovi vodoopskrbe i odvodnje na pafjruoptine
8. Ugostiteljstvo — openito

9. Promet i veze — @gnito

10. Spisi 0 izgradnji i odrzavanju cesta i cestovneastrukture
11. Prostorno planiranje — épnito

12. Prostorni planovi

13. Zastitacovjekove okoline

14. Mjere zastiteeovjekove okoline — propisi

15. Gradevinske dozvole s projekthom dokumentacijom kaajpf@na investitor
16. Objekti oStéeni ratom — devidnici

17. Komunalne djelatnosti — épnito

18. Utvrdivanje poslova komunalne djelatnosti

19. Stanovi u vlasniStvu @mne — @evidnici

20. Dosje poslovnog prostora

21. Poslovni prostor — izgradnja

22. Poslovni prostor —&evidnici

23. Objekti pod posebnom zastitom — restauriranje



24. RjeSenje o dodjeli stanova na trajno koristenje
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b) po isteku najmanje 20 godina izZlucuje se slijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:
broj:
1. Najam, zakup poslovnog prostora na duze vrijeme

C) po isteku najmanje 10 godina izlucuje se slijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:
broj:

Gospodarsko planiranje

Gospodarska kretanja

Objekti oStéeni ratom — ugovori o izgradnji
Komunalna naknada

Spisi u svezi sa stanarskim pravom

Iseljenje iz stana i poslovnog prostora — rjeSenje
Ugovor o najmu stana do 5 godina

Privremena dodjela stana do 5 godina — rjeSenje
. Najam, zakup poslovnog prostora do 5 godina
0. Poslovni prostor — adaptacija

1. Opcenito o objektima pod posebnom zastitom

RROO~NOORWDNE

d) poisteku najmanje 5 godinaizlucuje se dlijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:
broj:

Misljenje i suglasnosti iz oblasti gospodarstva
Natjetaji s ponudama i zapisnici — razno
Suglasnosti iz oblasti ugostiteljstva

Suglasnosti i potvrde o prostornim planovima
Ostali spisi 0 planiranju prostora

Provedbeni planovi za kalendarsku godinu
Suglasnost i potvrde iz stambenog gospodarstva
Poslovni prostori — agenito

Natjetaj za dodjelu poslovnog prostora

CoNoGO~WNE

FINANCIJE:

a) trajno se cuva dlijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:
broj:



1. Financijsko — planski dokumenti (godiSniji)
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Financijski planovi

Zavrsni r&un Prorguna
Investicije

Osnovna sredstva <€evidnici
Primopredaja imovine — zapisnici
Kartice OD — a ili isplatne liste
M-4 M-8 R-1

N OTAWN

b) po isteku najmanje 10 godina izZlucuje se slijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:
broj:

Pror&un ogine

Izmjena Proréuna
Sufinanciranje

Spisi 0 porezima i doprinosima
Sitni inventar — devidnici

Glavna knjiga Pror&auna

Glavna knjiga iz oblasti financija

NoakwNpE

C) po isteku najmanje 6 godina izZlucuje se dlijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:

broj:

1. Analiticke kartice

2. Bankovni izvodi

3. Blagajna

4. Blagajniki dnevnik

5. Blagajniki izvjestaji

6. Knjige (evidencije) ulaznih i izlaznih éana

7. Knjiga blagajne o dnevnom prometu gotovinom
8. Knjiga evidencije izdanih bariranih i gotovinskibkova
9. Nalozi za knjizenje, temeljnice za knjizenje

10. Naredbe za prijenos sredstava

11. Ulazni i izlazni r&uni

12. Nalozi blagajni za isplatu i nalozi za naplatu
13. Obrauni platenih poreza i doprinosa

d) po isteku najmanje 5 godina izZlucuje se slijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:
broj:



Dokumentacija o osiguranju imovine
Analiticka evidencija osnovnih sredstava
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N =

3 Inventurne liste, zapisnici i otpisi s odlukama

4 Kontrolnik poStarine

5. Obra&uni — predrauni amortizacije

6. Odluke o rashodovanju opreme, materijala i inventar
7 Otplate potroskih kredita

8 Putni r&uni za sluzbena putovanja

9 Knjiga putnih naloga za motorno vozilo

10. Sudske i administrativhe zabrane
11. Ugovori o djelu za izvrSenje manjih radova
12. Djecji doplatak

€) po isteku najmanje 3 godine iZucuje se dlijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:
broj:

Postanske knjige i druge dostavne knjige
Kalkulacije

PeriodEni obrauni

Obraunski listovi osobnih dohodaka
Isplatni listii

Periodtni izvjestaji

Raunovodstvena prepiska

NoakwnNE

f) po isteku najmanje 2 godine izZlucuje se slijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:
broj:

Otpremnice, dostavnice, povratnice

Izvjestaji i doznake o bolovanju

Uplatnice, isplatnice (blagajki blokovi)
Narudzbenice (blokovi)

Cekovni taloni o ispléenoj gotovini

lzvjesStaji 0 izdanom potroSnom materijalu
Razni priviemeni obkauni i poma@&ne evidencije
Obavijesti 0 izvodu otvorenih stavaka

N~ WNE

ZDRAVSTVENA | SOCIJALNA ZASTITA:

a) trajno se cuva dlijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:
broj:



1. Mjere zdravstvene zaStite — propisi
2. Program javnih potreba u socijalnoj zastiti
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b) po isteku najmanje 10 godina izZlucuje se dlijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:

broj:

1. Zdravstvena zastita i socijalno osiguranje ¢emto
2. Socijalna zastita

3. Stipendije

KULTURA, PROSVJETA | SPORT:

a) trajno se cuva dlijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:
broj:

Kultura i prosvjeta — afenito

Predskolski odgoj

Osnivanje predskolskih ustanova

Program javnih potreba u kulturi

Osnivanje muzejsko — galerijskih djelatnosti
Kulturne manifestacije

Tehnika kultura — openito

Programi javnih potreba u teldkoj kulturi
Sport — openito

0. Programi javnih potreba u Sportu

HOONOOAWNE

GRADEVINSKA | POLJOPRIVREDNA ZEMLJISTA:

a) trajno se cuva dlijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:

broj:

1. Nekretnine u vlasnistvu éme — @evidnici

2. Obavijesti, dopisi, potvrde i dr. 0 nekretninama

3. Promjena rezima vlasniStva

4, Gradevinsko zemljiSte —aevidnici

5. Poljoprivredno zemljiSte —¢evidnici

6. Poljoprivredno zemljiSte — imovinsko — pravni poslo
7. Gratevinska i druga tehtka dokumentacija



b) po isteku najmanje 20 godina iZlucuje se dlijedeca dokumentacija:
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Redni Vrsta gradiva:
broj:
1. Gratevinsko zemljiSte — zakup od 6 do 10 godina

¢) po isteku najmanje 10 godina iZucuje se slijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:
broj:
1. Gratevinsko zemljiSte — zakup do 5 godina

d) po isteku najmanje 5 godina izlucuje se slijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:
broj:

1 Javne povrsine — ugovori o najmu do 1 godine
2. Gradevinsko zemljiSte — zakup do 1 godine
3 Potvrda o poljoprivrednom zeml;iStu

OSTALO:

a) po isteku najmanje 5 godina izZlucuje se slijedeca dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:
broj:
1. Statistika — openito

b) po isteku najmanje 3 godine iz ucuje se dlijede¢a dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva:

broj:

1. Razna uvjerenja

2. Kopija potvrda s ogratenom vazna&i do 1 godine

3. Obavijesti opeg karaktera
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18. Na temeljdlanka 45. Statuta @me Podgora («Sluzbeni glasnik Gjine
Podgoré«, broj 7/05. i 1/06. — ispr.) ¢dlanka 9. i 10. Odluke o dodjeli stipendije &@pe
Podgora studentima («Sluzbeni glasnik €hpe Podgoré», broj 3/04.), Opinsko
poglavarstvo Ofine Podgorana 20. sjednici od 30. kolovoza 2006. godine,dipe lo je

RJESENJE
0 imenovanju Povjerenstva za dodjelu stipendija zatudijsku 2006./2007. godinu

l.
U Povjerenstvo za dodjelu stipendijadd@ Podgoréa studentima imenuju se :
- zapredsjednika: Zorica Gudelj, predsjednic&i@gkog vij&a,
- za zamjenika predsjednika: Ivica Guljgign Oginskog vije&a,
- zaclanove: 1. Ivan Vré&ari¢, ¢lan Oginskog vij&a,
2. Milorad Beronja¢lan Ogtinskog vij&a,
3. Boris Viljanacglan Oginskog vijea.
Il
Zadaci Povjerenstva za dodjelu stipendija ¢i@@ Podgora studentima
odreieni su Odlukom o dodjeli stipendija @pe Podgoré& studentima («Sluzbeni glasnik
Opc¢ine Podgor&», broj 3/04.).
[l.
Predsjednik, zamjenik predsjednika¢lanovi Povjerenstva imenuju se na
godinu dana.
IV.
DonoSenjem ovog RjeSenja prestaje vaziti RjeSenje intenovanju
Povjerenstva za dodjelu stipendija @@ Podgora za studijsku godinu 2005./2006.
(«Sluzbeni glasnik Qjine Podgora&, broj 5/05.).
V.

Ovo RjeSenje stupa na snagu danom donoSenja i¢ebitobjavljeno u
«Sluzbenom glasniku @me Podgoré.

Klasa : 604-02/06-01/01
Urbroj : 2149/04-03/06-01
Podgord, 30. kolovoza 2006.



KELNIK :
Goranbanki, V. r.
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19. Na temeljalanka 45. Statuta @me Podgora («Sluzbeni glasnik Gjine
Podgoré», broj 7/05. i 1/06. — ispr.)dlanka 2. Odluke o dodjeli stipendije Gpe Podgora
studentima («Sluzbeni glasnik @pe Podgor&», broj 3/04.), Ofinsko poglavarstvo Gjne
Podgora na 20. sjednici od 30. kolovoza 2006. godine,dipelo je
ZAKLIUCAK
o broju korisnika i visini stipendije Op¢ine
Podgorat za studijsku 2006/2007. godinu
l.
Optina Podgora za studijsku 2006. / 2007. godinu dodijelé studentima
ukupno 10 (deset) stipendija, od toga 5 (pet) stige studentima prve godine i 5 (pet)
stipendije studentima kasnijih godina studija .

Visina stipendije utduje se u iznosu 600,00 (slovima: Sesto) kuna nijese

.
Ovaj Zakljitak bitée objavljen u «Sluzbenom glasniku édpe Podgoré.
Klasa : 604-02/06-01/02

Urbroj : 2149/04-03/06-01
Podgora, 30. kolovoza 2006.

NZELNIK:
i@obanié, v. r.
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20. Na temeljalanka 45. Statuta @me Podgora («Sluzbeni glasnik Gjne
Podgoré», broj 7/05. 1 1/06. — ispr.), @msko poglavarstvo Qjine Podgoré na 20. sjednici
od 30. kolovoza 2006. godine,donijelo je

ZAKL UCAK

1. Pokrée se postupak davanja u zakup poslovnih prostarijdasnistvu
Opcine Podgors, i to:

a) OstroSinci, Marka Marua 42, povrsine 50 m2,

b) Budimci, B. J. Jefac¢a 171, povrSine 145 m2.

2. Postupak davanja u zakup poslovnih prostogaedenih u ki 1. ovog
Zakljucka provestice se putem Javnog naigga.

3. Postupak pripreme i provedbe Javnog tajge povjerava se Komisiji za
davanje u zakup poslovnih prostorija.

4. Ovaj Zaklj¢ak ¢e se objaviti u «Sluzbenom glasnikuddye Podgoré».

Klasa : 372-02/06-01/01
Urbroj : 2149/04-03/06-02
Podgora, 30. kolovoza 2006.

NACELNIK:
Goraanic, V.r.
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